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Reditelka Mateiské $koly Harmonie Neratovice v souladu s § 30 odst. 3 zikona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdé¢lavani (déale jen Skolsky
zakon) ve znéni pozd¢jSich predpisi, vydava tento Skolni Fad, kterym se upfesiiuji vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek
uplatnénych v MS Harmonie Neratovice, V Olsinkach 700, okres Mé&lnik, tj. ve vech jejich
pracovistich.

Obsah Skolniho fadu matetské skoly je vymezen:

zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon (dale jen ,,8kolsky zdkon*) v aktudlnim znéni
vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, v platném znéni (dale jen ,,vyhlaska
o predskolnim vzdélavani®)

vyhlaskou €. 27/2004 Sb., o vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakt
nadanych a jinymi souvisejicimi normami V platném znéni

zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, v platném znéni (dale jen ,,zakon
o vefejném zdravi®)

zakonem ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani
vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni

vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni (dale jen ,,vyhlaska o
Skolnim stravovani‘)

zakon €. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik

Zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

usneseni &. 2/ 1993 Sb., vyplyvajici z Listiny prav a svobod a Umluvy o pravech ditéte
(dale jen ,,uneseni).

VVVY ¥V VV YV V VY

(“:1,. I. PODROBNOSTI K V’YK’OI\,IU PRéV A POVINNOSTI Z’AKONYCH
ZASTUPCU ’PIVQI VZ’DELAYANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH
VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU SE ZAMESTNANCI MATERSKE
SKOLY

1. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

1.1. Kazdé piijaté dité méa pravo:

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu § 33 zakona $kolského zakona v platném
znéni, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

€) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matetské skole,

d) na opakovanou edukaci ze strany $koly, v rovin€ prevence Sifeni infekénich chorob a
dodrZovani pravidel osobni hygieny,
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e) na prostiedi, ve kterém se pfedchazi Sifeni infekénich chorob a dodrzuji se v ramci
moznosti matetské Skoly a v souladu s platnymi pravnimi piedpisy hygienicka
opatfeni a pozadavky na zakonné zastupce déti.

1.2. Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava a povinnosti, kterd jim zarucuje Listina
lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.

1.3. Pokud je ve tifidé matetské Skoly vzd€lavano dit€ s podpirnymi prostiedky nebo dité se
specidlnimi potfebami nebo dit€¢ nadprimérné nadané, vytvari feditelka mateiské Skoly
podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim pottebam ditéte, vedouci k jeho
vSestrannému rozvoji.

1.4. Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho
radu.

2. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupci pri vzdélavani déti

Odpovédnost ziakonnych zastupci za vyvoj a vychovu ditéte je prvorada.
Mateiska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci s cilem rozvijet aktivity a organizovat
¢innosti ve prospech déti a prohlubuje vzajemné plisobeni rodiny a matetské Skoly.

2.1. Zaikonni zastupci ditéte maji pravo:

a) na informace o priub¢hu a vysledcich vzdélavani svych déti,

b) byt informovan o déni ve Skole prostiednictvim sdéleni na nasténkach v budové skoly,
ve vyvéskach pied budovou Skoly, webovych stranek, e-mailu,

C) prispivat podnéty ke vSem rozhodnutim matetské Skoly, tykajici se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani jejich déti,

d) na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zéleZitostech, tykajicich se vzdélavani jejich déti,

e) na jiny zpusob plnéni povinného ptedskolniho vzdélavani (individualni vzdélavani,
vzdélavani v pfipravné tridé zakladni Skoly, v zahrani¢ni Skole na uzemi Ceské

republiky),

f) na individualni konzultaci s feditelkou nebo pedagogickym pracovnikem Skoly.
Individuélni pohovor, ve kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte, si je tieba pfedem domluvit (osobné€, e-mailem,
telefonicky).,

g) na ochranu informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
Kk informacim,

h) nahlizet do Skolniho vzdé¢lavaciho programu a dal$ich dokumentd Skoly, pofizovat si
Z ngj opisy a vypisy.

2.2. Zaikonni zastupci déti jsou zejména povinni:

a) prihlasit své dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku),
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b) dodrZzovat Skolni fad a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,

A4

C) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské skoly,

d) zajistit, aby dit¢ mélo vhodné obleCeni pro pobyt ve tfidé i venku, bezpetnou a
vhodnou obuv (ne pantofle), veskeré obleceni ditéte oznacit (jménem, znackou),

e) privadét do matei'ské $koly zdravé dité, bez znamek infekéniho onemocnéni jako je
zvySena teplota, ryma, kasel, prijem, zvraceni, zarudlé o¢i, bolest ucha, bolest v krku,
chrapot, vyrazka, opar, impetigo, Covid-19, aby se zabranilo $ifeni infekce v kolektivu
déti, (tyka se 1 vyskytu v§i — pedikulozy).

f) na vyzvani feditelky matefské Skoly nebo zastupkyné feditelky pro odloucené
pracovisté, kam dit¢ dochdzi, se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek,
tykajicich se vzdélavani a vychovy jejich ditéte,

g) informovat ucitelky matetské Skoly, kam dit¢ dochazi, pisemn¢ a neprodlené o zméné
zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaZznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte dle § 22 odst. 3
Skolského zakona,

h) dokladat na daném pracovisti MS divody nepiitomnosti ditéte,

i) oznamovat matefské Skole dle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich
(0daje pro vedeni Skolni matriky),

J) provadét uplatu za piedSkolni vzdélavani a stravu dle ustanoveni § 123 odst. 2
Skolského zakona a § 6 vyhlasky o predSkolnim vzdélavani. Na zadkladé uzaviené
pisemné dohody provést thradu do 20. dne v daném mésici na mésic nasledujici.,

K) dodrzovat pravidla slu$ného chovani a vzajemné ohleduplnosti pfi kontaktu se
zamestnanci Skoly, s ostatnimi détmi a jejich zdkonnymi zastupci, dochdzejicimi do
matetské Skoly,

I) vyzvedavat dité pfed ukoncenim stanovené provozni doby. Po vyzvednuti bez odkladu

opustit budovu 1 aredl Skoly. Dité po pfevzeti zdkonnym zastupcem nebo povéfenou
osobou nesmi pouzivat vybaveni aredlu Skolni zahrady.,

m) dodrZovat zakaz kouieni v celém arealu,

n) nedavat détem do matetské Skoly cenné predméty (hracky, Sperky), hrozi riziko urazu,
ztraty, zni¢eni. Za véci pfinesené z domova zodpovida zdkonny zastupce.

3. Zakladni prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii a zaméstnanci
Skoly

3.1.

Pedagogiéti pracovnici jsou zejména povinni:

a) svou ¢innosti naplnovat zajisténi vyse uvedenych prav ditéte,
b) umoznovat rodiciim icast na tvorbé, realizaci i hodnoceni programu skoly,
c) usilovat o vytvareni partnerskych vztahti mezi matefskou skolou a rodici,

d) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani
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e) odpovidat zakonnym zastupctim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zptisobem,

f) vést s rodici pribézny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a uceni.

g) zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni tidaje a dalsi citlivé informace
o détech

3.2. Pedagogicti pracovnici a zameéstnanci Skoly maji pravo:

a) na zdvorilé chovani ze strany zakonnych zastupcu,

b) na duastojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym néatlakem ze strany déti nebo zdkonnych zastupcti
deti, a dalsich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem nebo
zaméstnancem $koly, v pfipadé opakovaného porusSeni tohoto prava budou zakonni
zastupci ditéte vyzvani feditelkou Skoly k projednani této zalezitosti, jestlize jednani
Snimi nepfinese ocekavany vysledek, rozhodne fteditelka Skoly o ukonceni
ptedskolniho vzd€lavani ditéte. Za chovani ditéte jsou, i pfi jeho pobytu v matetské
Skole, stale zodpovédni jeho zakonni zastupci. /zakon ¢.89/2012 Sb., obcansky
zakonik/

C) vyzvat zakonného zastupce, aby se osobné dostavil k projednani zavaznych otazek,
tykajicich se vzdelavani ditéte,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢i jiné ¢innosti.

4. Vzajemné vztahy zakonnych zastupcii déti a zaméstnanci Skoly

4.1. Vzijemné vztahy zdkonnvch zastupcu déti a zaméstnanct Skoly jsou:

a) podporovat vzajemnou duvéru, toleranci, zdvoftilost a solidaritu,

b) vyjadiovat se oteviené, aktivné pfistupovat k problémam,

) dodrzovat zakladni spolecenska pravidla a pravidla slusné a zdvoftilé komunikace,
d) vytvaret pozitivni atmosféru a pouzivat citlivy, asertivni ptistup,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni informace a tidaje.

CL II. PRAVA A POVINNOSTI MATERSKE SKOLY

1. Zakladni prava a povinnosti materské Skoly

1.1. Mezi zékladni povinnosti matefské Skoly patii zejména povinnost zajistit kvalitni
vychovné — vzdélavaci proces ditéte pod vedenim kvalifikovanych pedagogil, optimalni
podminky pro priibéh tohoto procesu a individualnim pfistupem piispivat k vSestrannému
rozvoji ditéte.

1.2. K dal$im povinnostem matetské Skoly patfi:

a) vytvaret podminky odpovidajiciho personalniho obsazeni, prostorového zajisténi,
hygienickych podminek, odpovidajicich hygienickym a dal§im pfedpisim,

b) poskytovat vzdélavani distan¢nim zptuisobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimofadnych opatieni nebo z diivodu karantény znemoZnéna osobni piitomnost ve
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Skole vice nez poloviny déti z jedné tiidy (specifikovano v €l. II1., odst. 13 Skolniho
radu),

C) povinnost pfedchazet vzniku a Sifeni infek¢énich nemoci, vcetné Covid-19. Tuto
povinnost napliuji zaméstnanci mateiské Skoly dle zakona o ochrané vetejného zdravi
tim, ze jsou povinni zajistit odd¢leni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni od ostatnich déti, zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3
zakona o ochran¢ vetejného zdravi).

1.3. Kroky matetské $koly v pfipadé projevu infekéniho onemocnéni u ditéte:

a) pokud jsou ptiznaky infek¢niho onemocnéni patrné jiz pii pfichodu ditéte do matetské
Skoly, je v kompetenci ucitelky matetfské Skoly dité pfi rannim ptichodu nepfijmout,
za podminky, ze je pfitomen zakonny zastupce,

b) pokud jsou pifiznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pii pfichodu ditéte do matetské
Skoly a neni ptitomen zdkonny zéstupce (dité privadi naptiklad starsi sourozenec), je
v kompetenci ucitelky dit€¢ nepiijmout, dit€¢ musi byt izolovano a neprodlené jsou
kontaktovani zakonni zastupci ditéte, ktefi jsou povinni dité¢ neprodlené vyzvednout,

) pokud se piiznaky vyskytnou v pribéhu pobytu ditéte v matefské Skole, ditéti je
neprodlené nasazena ochrana ust a nosu, dit€¢ musi byt izolovano pod dohledem zletilé
osoby a jsou kontaktovani zakonni zastupci ditéte, ktefi jsou povinni si dité neprodlené
vyzvednout,

d) pokud u ditéte pietrvavaji piiznaky jako ryma, kasel, které jsou projevem alergického
nebo chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skute¢nost prakticky lékat pro déti a
dorost, zdkonny zastupce predklada toto potvrzeni matetské Skole.

1.4. Skola si vyhrazuje pravo rozhodnout o umisténi ditéte do odlou¢eného pracovisté matetské
Skoly, ptipadné o prefazeni ditéte do jedné ze svych tfid za soucasného splnéni ostatnich
zédkonnych nalezitosti. /podrobné str.6, 2.2.f) $kolniho fadu/.

CIL III PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

1.1. Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem.

Provozni doba jednotlivych pracovist’:

MS Slunicko - 6:30 - 16:30
MS Pisnicka - 6:30 - 16:30
MS U Rybi¢ek - 6:30 - 17:00
MS Ctyflistek - 6:30 - 16:30
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MS Berusky - 6:30 - 16:00
MS Kastanek -  6:30 - 16:30
MS Zahradka -  6:30 - 16:00

D¢ti obvykle prichazeji do 8:00 hod., pozdéjsi prichody jsou mozné po dohodé zakonného
zastupce s ucitelkou. Opakované pozdni ptichody v rtiznou dopoledni dobu narusuji zdsadnim
zptsobem koncentraci déti a vzdélavaci proces. Zadame rodi¢e, aby respektovali specifika
denniho rezimu. Matetska Skola a jeji zaméstnanci se snazi respektovat vSechny individualni
potieby a specifika déti, k tomu je vSak nutné vytvaiet vhodné vzdélavaci podminky.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

Pii pfijeti ditéte do matetfské Skoly stanovi reditelka mateiské Skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditcte:

a) dny dochazky ditéte do daného pracovisté matetské skoly, kam dité bude dochazet,

b) délku jeho pobytu v téchto dnech v mateiské skole,

C) zpiusob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé
podavani jidla pfitomno v mateifské skole, stravovalo vZdy.

Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout pisemné s feditelkou mateiské skoly.

Skolni rok za¢ina 1. zafi a konci 31. srpna nasledujiciho kalendarniho roku.

Piedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 2 do 6 let. Vzdélavani
v matetské Skole probiha v homogennich i heterogennich tfidach.

Matetskd Skola méd 7 odloucenych pracovist’, kterd pracuji podle jednotného Skolniho
vzdélavaciho programu s nazvem ,Harmonicky svét déti“, ktery plné vychazi z
Rémcového vzdélavaciho programu pro piedSkolni vzdélavani.

2. Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

2.1.

Ptredskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v nasledujicim ptikladovém zakladnim dennim rezimu (kazdé pracovisté MS ma sviij
upraveny denni rezim podle potifeby pracovisté). Vzdélavani déti probihd ve vSech
¢innostech dne.

6:30 - 8:00 doba urcena pro predpokladany ptichod déti do matefské Skoly a predani
déti pedagogickym pracovnikim k predskolnimu vzdé€lavéani, volné
Cinnosti a aktivity déti, cinnosti koordinované pedagogickymi
pracovniky zaméfené pfedevs§im na hry, zdjmovou a pohybovou ¢innost

8:30-9:15 presnidavka

8:00 - 11:45 volné, individualni, skupinové hry a ¢innosti, fizené¢ didaktické
¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na
jejich rozumovy a télesny rozvoj, provadéné dle Skolniho
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vzdélavaciho programu a v souladu se zaméienim jednotlivych
tiid, pobyt venku

11:15-12:15  obéd a osobni hygiena déti

12:15-14:00  diferencovany odpocinek déti, respektujici rozdilné potieby déti, ¢teni

pohadek, individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku,
klidové ¢innosti, logopedicka péce

14:00 - 14:30  vstavani, hygiena, odpoledni svacina

14:30 - 17:00  volné ¢innosti a aktivity déti, fizené pedagogickymi pracovniky,

zamé&fené predevSim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti,
logopedicka péce. V ptipadé pékného pocasi mohou probihat na zahrad¢
matetské Skoly, doba urcena pro prebirani déti zdkonnymi zastupci.

2.2. Stanoveny zakladni denni rezim muize byt pozménén V ptipad¢, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych piedstaveni
pro déti, projektovych dntl, besidek, détskych dnti a podobnych akei.

2.3. Rezim dne je dostateéné volny a pruzné se piizptisobuje aktualnim potiebam déti. Jiz od
ranniho ptichodu a po cely den v matetské Skole stfidave probihaji spontdnni hry a ¢innosti,
které se prolinaji s cilenymi didaktickymi cinnostmi organizovanymi individudlni,
skupinovou nebo frontalni formou a pohybovymi aktivitami,

>

YV ¥V VYV

\ 74

v obdobi adaptace na matefskou $kolu je détem umoznén individualni reZzim dle
Adaptacniho planu skoly

pevné je stanoven pouze interval mezi jednotlivymi jidly (nejdéle 3 hodiny)
mateiska Skola poskytuje celodenni pitny reZim — déti maji po cely den mimo jiné
k dispozici vodu v zasobniku

pobyt venku je pfizpisoben aktualnimu pocasi, maximéalni mozna doba
dopoledne, odpoledne dle klimatickych podminek

V letnich mésicich probihaji dle moZnosti vzdélavaci aktivity venku

doba na odpoledni odpocinek (po obéd€) je soucésti rezimu dne, jeho délka je
prizptisobovana individudlnim pottebam déti, déti nejsou ke spanku nuceny. Po
zdravotnim odpocinku jsou détem umoznény klidové ¢innosti.

matefska Skola neumoziuje vyuzivani détskych plen ani dudlika

matefskd Skola zohlediiuje reZimové pozadavky dané nafizenim Ministerstva
zdravotnictvi, Krajské hygienické stanice

mateiska Skola je vzdélavacim zatizenim, neposkytuje socialni sluzby — hlidani
déti.

3. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zastupca ke vzdélavani
v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni
vzdélavani

3.1. Zakonni zastupci nebo jimi povétené osoby v dobé obvykle uréené pro prichod déti do
matefské Skoly (do 8:00 hod.) ptedéavaji dite, po jeho pifevleCeni v Satné, ucitelce mateiské
Skoly osobné, v piimém o¢nim kontaktu, v ptislusné tfidé, do které dit¢ dochézi.
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3.3.

3.4.

3.5.
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Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do mateiské Skoly nebo do Satny s tim, Ze
dité dojde do tridy jiz samo.
Zakonni zastupci za déti zodpovidaji azZ do osobniho predani ucitelce!

Zéakonni zastupci nebo jimi povéiené osoby si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani
od ucitelky materské Skoly piimo ve tfid¢, popfipadé na zahradé mateiské Skoly, a to
v dob¢ urcené matetskou skolou k prebirani déti zdkonnymi zastupci nebo jinou povétenou
osobou:

» Po ob&dé obvykle v ¢ase mezi 12:00 — 12:30 hodin.

» Po odpolednim odpocinku a svaciné obvykle od 14:30 — 16:30 hodin, pracovisté
MS U Rybicek do 17:00 hodin (konkrétni rozpis otevirani budov §koly naleznete
V provoznim fadu jednotlivych pracovist’ skoly a na webovych strankach skoly).

Zakonni zastupci ditéte predaji ucitelce MS i vyzvednou dit& od ucitelky MS osobng,
prokazatelné, verbalnim zptisobem a pii ptichodu obvyklym zplisobem projdou pies areal
do budovy $koly a pfi odchodu obvyklym zptsobem opusti areal Skoly. V areédlu skoly se
nebude zédkonny zastupce ani jeho déti zdrzovat.

V pfipadég, Ze je se zdkonnymi zéstupci ditéte dohodnuta individuélni délka jeho pobytu
v matetské Skole a neni tim naruSena doba jidla, odpocinku a dodrzeni 4 hodin povinné
pfedskolni dochézky, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut zplsob piebirani ditéte ke
vzdelavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.
Pokud si zdkonny zastupce ¢i povefend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby,
ptislusna ucitelka setrva s ditétem v matetské skole a:

a) pokusi se telefonicky kontaktovat zakonné zastupce, povéiené osoby,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynt,

C) obrati se na Policii CR, ta je opravnéna kontaktovat osobu, kterd ma ze strany organu
péce o dit¢ (OSPOD) pohotovostni sluzbu a pozada ji o zajiSténi neodkladné péce o
dité€ ve smyslu zdkona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochran¢ déti, v platném znéni,

d) ve spolupraci s Policii CR zajisti u¢itelka piedani ditéte pracovnici OSPOD.

Uhradu nékladi spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimoitadnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.

4, Konkretizace zptisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

4.1.

4.2.

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znamda kratkodoba nepfitomnost ditéte pii
vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skutecnost, véetné uvedeni diivodu a doby
nepiitomnosti ditéte, v dostate¢ném piedstihu matefské Skole, a to ozndmenim osobné
ucitelce ve tfid¢, do které dit¢ dochazi nebo telefonicky ¢i e-mailem.

Pokud ptredpokladand neptitomnost ditéte pii vzdélavani v mateiské Skole presdhne dobu
5 dna, projedna tuto skutecnost zdkonny zastupce S tfidnimi ucitelkami.

Dlouhodobou nepfitomnost /vice nez 1 mésic/ zakonny zastupce ditéte ozndmi pisemnou
formou.
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V piipadé, ze dité onemocni nebo se mu stane uraz a nemiize se z tohoto divodu ucastnit
vzdelavani, oznami zdkonny zéstupce tuto skuteCnost matetské Skole bez zbytecného
odkladu —nejpozdéji do 3 kalendainich dnt, a to véetné piedpokladané doby nepfitomnosti
ditéte v matetské Skole. Oznameni této nepredvidané neptitomnosti ditéte je mozné podat
Skole osobné, prostfednictvim telefonu, e-mailu.

Zakonni zéstupci ditéte informuji neprodlené pracovisté mateiské Skoly o kazdé zméené
zdravotni zptisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte.

5. Preruseni nebo omezeni provozu mateiské Skoly

5.1.

5.2.

V souladu s § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., mtze feditelka matetfské Skoly v mésicich
¢ervenci a srpnu, v dob¢ Skolnich letnich prazdnin, z diivodu poklesu déti a po dohodé se
zfizovatelem stanoveny provoz omezit. Rozsah omezeni oznami feditelka matefské skoly
zdkonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice pfedem prostiednictvim néstének, vyvések,
webovych stranek.

V souladu s § 3 odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., muze teditelka mateiské Skoly po
projedndni se zfizovatelem omezit nebo pterusit provoz matetské Skoly i1 v jiném obdobi,
a to ze zavaznych davodi. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejni feditel
matefskeé Skoly na pfistupném mist€ ve skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.

6. Ukonceni predSkolniho vzdélavani v materské Skole

6.1.

Reditelka matefské §koly miize po piedchozim pisemném upozornéni ozndmeném
zdkonnému zastupci ditéte ve spravnim fizeni rozhodnout o ukonceni piedskolniho
vzdélavani, jestlize:

a) se dité nepfetrzité netcastnilo vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem,

b) zakonni zastupci ditéte zavaznym zpusobem nebo opakované narusuji provoz
matefské Skoly a jednani s nimi nepfineslo ocfekavany vysledek (napf. pozdni
prichody, v€asné nevyzvedavani ditéte — pifekracovani provozni doby Skoly),

C) pfipfijeti ditéte ke vzdélavani v matefské skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
a lékar nebo Skolské poradenské zatizeni v pribchu této zkuSebni doby doporuci
nezatézovat dit¢ dalsim vzdélavanim,

d) zakonni zastupci ditéte opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani v mateiské skole
nebo Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodnou se s feditelkou
Skoly na jiném terminu uhrady, tato dohoda musi byt pisemna.

Rozhodnout o ukonéeni predSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.
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Odhlaseni ditéte z predskolniho vzdélavani v matetské skole se provadi vzdy pisemné, do
konce mésice, k rukam zéstupkyné teditelky pro odloucené pracovisté. Pokud neni dité
radné odhlaseno, je zakonny zastupce povinen zaplatit iplatu za piedskolni vzdélavani i za
nasledujici mésic.

7. Stanoveni podminek pro thradu dplat v materské Skole

7.1.

7.2.

Uhrada tplaty za vzd&lavéni

Dle § 123 odst. 2 Skolského zakona je predskolni vzdélavani v mateiské Skole bezuplatné
od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5 let az do doby, kdy
zahaji povinnou skolni dochazku.

Zakonni zastupci déti, které nejsou dle Skolského zakona osvobozeni od uplaty za
vzdélavani, dodrzuji pii thrad€ Gplaty nésledujici podminky, které jsou sjednany pisemnou
dohodou:

a) uplata za kalendaini mésic je na zaklad¢é pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem
ditéte a Skolou splatna nejdrive 1. dne a nejpozdéji do 20. dne piedchazejiciho
kalendarniho mésice na mésic nasledujici,

b) uplata za mésice Cervenec a srpen je splatna v terminu od 1. — 20. ¢ervna daného
Skolniho roku, pouze v ptipad¢, Zze zakonny zastupce své dité na letni provoz Skoly své
dité ptihlésil. V ptipadé, Ze dit€ nebude v cervenci, srpnu do matetské Skoly dochazet,
je od uplaty za ptredskolni vzdélavani osvobozeno.

c) feditelka matefské Skoly mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych duvoda
dohodnout jiny termin Gthrady uplaty (pisemn¢),

d) =zékonny zastupce ditéte uhradi Uplatu bezhotovostnim pifevodem na tcet Skoly
35-466162319/0800, u kazdé platby musi byt uveden variabilni symbol, ktery je
kazdému ditéti pfifazen a jméno ditéte,

e) pokud dojde k opakovanému neuhrazeni tplaty za vzdélavani ve stanoveném terminu,

muze feditelka Skoly dle § 35 Skolského zakona, po pfedchozim pisemném upozornéni
zakonného zastupce ditéte, ukoncit dochazku ditéte do matetské Skoly.

Uplata v dob€ omezeni nebo preruseni provozu materské Skoly

V ptipadé, Ze je ditéti nafizena karanténa a matetska Skola neni uzaviena, jednd se o
omluvenou absenci a uplata za vzdélavani se hradi.

Pokud dojde k uzavieni matefské Skoly vlivem nafizeni Ministerstva zdravotnictvi ¢i
piisluSnou Krajskou hygienickou stanici nebo bude v kalendainim mésici omezen provoz
matefské Skoly na vice nez 5 vyucovacich dni, stanovi feditelka Skoly maximalni vysi
uplaty pomérné€ ponizenou podle délky omezeni nebo pteruSeni provozu, a to i v piipadé,
ze mateiska Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplsobem. O vysi Uplaty budou
zakonni zastupci informovani obvyklym zptisobem 2 mésice ptedem nebo neprodlené po
rozhodnuti feditelky matetské skoly.

7.3. Osvobozen od Uplaty je
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7.5.
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a) zékonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,

b) zékonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni ptispévku
na péci,

¢) rodic¢, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci z diivodu péce o nezaopatiené dite,

d) fyzické osoba, ktera o dité osobné pecuje a z ditvodu péce o toto dité pobira davky,
pestounské péce, pokud tuto skute¢nost prokaze fediteli matetské skoly.

Rozhodnuti o osvobozeni od tplaty vyda feditelka Skoly na zdklad¢ pisemného oznameni

podaného zékonnym zastupcem ditéte. Musi byt dolozeno platnym potvrzenim

o pobirani vyse uvedené davky.

Uhrada tplaty za $kolni stravovéni

Pti uhradé uplaty za Skolni stravovani se zdkonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi
podminkami:

a) uplata za kalendaini mésic je na zaklad¢é pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem
ditéte a Skolou splatna od 1. do 20. dne piedchazejiciho kalendainiho mésice,

b) feditelka matefské Skoly muze se zakonnym zastupcem ze zavaznych duvodu
dohodnout jiny termin thrady uplaty,

c) zakonny zastupce ditéte uhradi Uplatu bezhotovostnim pifevodem na ucet Skoly
19-466162319/0800, u kazdé platby musi byt uveden variabilni symbol, ktery je
kazdému ditéti pfifazen a jméno ditéte,

d) pokud dojde k opakovanému neuhrazeni uplaty za stravovani ve stanoveném terminu,
muze feditelka Skoly dle § 35 skolského zakona, po ptedchozim pisemném upozornéni
zakonného zastupce ditéte, ukoncit dochazku ditéte do matetské skoly.

Postup pii odhlasovani a ptihlaSovani déti ze Skolniho stravovani v pifipad€ jejich
nepfitomnosti v matetské Skole je podrobné stanoven vnitini smérnici 2-1 ZOP 12/2021.

8. Povinny rok predskolniho vzdélavani déti

V souladu s § 34 odst. 1 novely Skolského zakona €. 178/2016 Sb., se stava predskolni
vzdélavani od 1. 9. 2017 povinné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne S. roku véku.

8.1.

Povinnost se vztahuje na:

a) statni obéany CR, kteii pobyvaji na uzemi CR déle nez 90 dnd,

b) obcany jiného ¢lenského statu EU, ktefi na Gizemi statu pobyvaji déle nez 90 dnd,

C) jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi CR trvale nebo ptechodné po dobu,
delsi nez 90 dnu,

d) ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Povinnost se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
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Povinnost zdkonného zéstupce:

a) piihlasit své dit¢ k povinnému ptedskolnimu vzdélavani — dostavit se s ditétem
k zépisu do matetské skoly,
b) plnit povinnosti souvisejici s piedskolnim vzdélavanim.

9. Dochazka a zpiisob vzdélavani

9.1

9.2.

Obecné informace

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech.
Povinné ptedskolni vzdélavani je stanoveno v rozsahu 4 hodiny denné. V dob¢ Skolnich
prazdnin je dochazka dobrovolna.

Povinna dochazka: 8:00 — 12:00 hod.
Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
3. den jeho nepfitomnosti — z nepiedvidatelnych duvodd, pisemné, telefonicky nebo

osobné¢. Po navratu ditéte do skoly provede zakonny zastupce zapis do dochazkového listu
s uvedenim ditvodu absence.

Zpusob omlouvani ditéte:

1-2 tydny - tfidni ucitelky
3-4 tydny - zastupkyné feditelky pro odlouc¢eného pracovisté skoly
planovana dlouhodobé nepfitomnost /vice néz 1 mésic/ -  feditelka matetské skoly

Reditelka $koly je opravnéna poZadovat doloZeni diivodii nepiitomnosti. Na jeji
vyzvu musi zakonny zastupce dolozit divody nepiitomnosti do 3 dnii ode dne vyzvy.

Neomluvend absence pies 20 hodin mési¢né bude neprodlené ozndmena organu socidlné —
pravni ochrany déti.

Jinvmi zpusoby plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly,

b) wvzdélavani v piipravné tiidé zakladni $koly a ve tiid¢é ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢éni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38 a) Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem
podle odst. b) nebo c¢), je povinen oznamit tuto skutenost fediteli spadové materské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte, tj. do 31. kvétna.
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Individualni vzdélavani

Zékonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzd€lavani povinné, muze pro dité
v odivodnénych piipadech zvolit, ze bude individuadlné vzd€lavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano pievaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predSkolniho vzdélavani ditéte, tj. do 31. kvétna.

V pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho piedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli
matefské skoly, kam dité bylo pfijato k pfedSkolnimu vzdelavani.

Oznameni zékonného zéastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popf. jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) duvody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matetska skola zakonného zastupce ditéte prokazatelné seznami:

a) se vSemi podrobnostmi o individualnim vzdélavani podle § 34, pismeno b) skolského
zékona,

b) sRamcovym skolnim vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani a Skolnim
vzdélavacim programem,

€) s jednotlivymi vzdélavacimi oblastmi, ve kterych ma byt dité vzdélavano.

Matetska Skola ovéii uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
popi. doporuci zakonnému zastupci dalsi postup piti vzdélavani. Reditelka $koly stanovila
terminy ovéfeni vzdy na prvni a posledni sttedu v mésici listopad.

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni.

Reditelka mateiské $koly, kam bylo dit¢ piijato k pfedskolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Gi¢ast u ovéieni, a
to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky matefské Skoly o ukonceni individuélniho vzdélavani

ditéte nem4a odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individudlng vzdélavat.
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Distanéni vzdélavani

Obecné informace:

Mateiska skola poskytuje dle § 184, pismeno a) Skolského zakona vzdélavani distanénim
zpusobem, pokud je v disledku krizovych opatieni, vyhlasenych podle krizového zakona,
nebo z divodu nafizeni mimotadnych opatieni podle zvlastniho zékona, anebo z diivodu
nafizeni karantény dle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi, v platném znéni
Vv ptipadé, Ze neni mozna osobni pfitomnost vice nez poloviny déti z 1 tfidy matetské Skoly,
ktera je organizovand vyluéné pro déti s povinnou predskolni dochazkou, nebo chybi
vétsina téchto déti z celého pracovisté matetské Skoly.

Vzdélavani distancni zpisobem je uskute¢iiovano dle prislusného ramcového a skolniho
vzdélavaciho program.

Ptechod na distan¢ni vzdé€lavani bude oznameno zakonnym zdstupciim prostiednictvim
webovych stranek, e-mailu, pfipadné telefonicky.

Matetska Skola pfizplsobi distanéni vyuku zdravotnimu stavu dotéenych osob,
individudlnim podminkdm zdkonnych zastupct, persondlnim a materidlnim moznostem
Skoly.

Variantu distanéni vyuky si zékonny zastupce zvoli na zacatku Skolniho roku
prostfednictvim dotazniku. V ptipad¢€ ptfechodu na distanéni vzdélavani bude tento zplsob
vzdélavani ze strany Skoly aktivovan. Vzdélavaci nabidka bude zakonnym zdstupctim
poskytovana 1 x tydn&. Vyhodnocovani pokroku jednotlivych déti bude provadéno
priabézné tak, aby byla zajiSténa potfebna individualizace. Duraz je kladen také na
zachovani socidlniho kontaktu mezi détmi a ucitelkou prosttednictvim telefonnich hovort,
e-mailovych zprav, SMS zprav, videohovort.

Varianty vzdé¢lavani:

a) on — line — zadavani podnétd pro praci s détmi prostfednictvim webovych stranek,
zasilani pracovnich materiala e-mailem,

b) off — line — pfedani tisténych materiali zakonnym zastupciim na zaklad¢ telefonické
¢i osobni domluvy.

V obdobi distan¢ni vyuky odpovida za vzdélavani ditéte plné zakonny zastupce. Bude-li
dit¢ nemocné a nebude se moci distan¢niho vzdélavani UcCastnit, zdkonny zastupce je
povinen jej z vyuky omluvit dle lhit danych skolnim fadem.

Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

Cizinci ze tfetich statli (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na izemi CR na dobu delsi nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami

17



12.3.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

CL

S

Mateiska §kola Harmonie Neratovice, V Ol§inkach 700, okres Mélnik, 1CO: 750 01 497

pozivajicimi doplikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.

V piipadé¢, Ze jsou na jednom pracovisti Skoly alesponl 4 déti — cizinci, které plni povinné
predskolni vzdélavani, ziidi feditelka matefské Skoly skupinu nebo skupiny pro bezplatnou
jazykovou piipravu pro zajisténi plynulého piechodu do zakladniho vzdélavani v souladu
s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptredSkolnim vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpisi.
Vzdélavani v této skupiné pro jazykovou piipravu bude zpravidla ¢lenéno do dvou nebo
vice blokl v prabchu tydne v souhrnné délce 1 hodina. Na zéklad¢ posouzeni potiebnosti
muze feditelka Skoly zaradit do skupiny pro jazykovou pfipravu i jiné déti, které nejsou
cizinci v povinném predskolnim vzdélavani. Pii vzdélavani déti s nedostate¢nou znalosti
¢eského jazyka vyuzivame podpirny material “Kurikulum cestiny jako druhého jazyka pro
povinné predskolni vzdélavani.”

Ostatni informace

Budou-li zakonni zastupci ditéte zadat o odklad skolni dochazky na pfisti skolni rok,
oznami tuto skute¢nost nejpozdéji do 30. dubna v mateiské Skole — t¥idni ucitelce, nebo na
treditelstvi skoly.

Podnéty a stiznosti k praci matetské skoly se podavaji feditelce Skoly, ktera je v zdkonné
lhité vytidi nebo zajisti pfedani nadfizenym orgdniim. Anonymni podnéty nebo stiznosti
nebudou reflektovany.

Ptipadné dotazy Ize projednat osobné s feditelkou matetské skoly v ufednich hodinéach, po

ptedchozi telefonické domluvé, ptipadné i v jiném case nebo posilat na e-mailovou adresu
— harmonie@ms-neratovice.cz

IV PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGIQKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO

NASILI

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

1.1

Obecné informace:

a) dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v mateiské $kole
vykonavaji ucitelky materské Skoly, a to od doby pievzeti ditéte od zdkonného
zastupce nebo jim poveéiené osoby az do doby predani ditéte zakonnému zastupci nebo
jim povétené osobé,

b) predat dit¢ povéfené osobé lze jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte,
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do mateiské Skoly se prijimaji déti zdravé, bez priznaki jakéhokoliv onemocnéni
zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti pii vzdélavani/ §29 odst. 2 zdkona
561/2004 Sb.

zakonni zastupci jsou povinni informovat $kolu o zméné zdravotni zpiisobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani a téz nahlasit infekéni onemocnéni,

matefskd Skola bude ihned informovat zakonného zéastupce ditéte o ptiznacich
onemocnéni (napf. teplota, bolest bticha, zvraceni) a ten bude vyzvan k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dit¢ a dité si bezodkladné vyzvedne

z diivodu ochrany zdravi déti neni mozno podavat v mateiské Skole medikamenty, a
to zejména v piipad¢ infek¢nich a kapénkovych onemocnéni (chiipka, angina, kasel,
ryma), v souladu s § 2, zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach
jejich poskytovani, v platném znéni,

zaméstnanec matetské Skoly miize podat medikaci pouze v ptipadé bezodkladné prvni
pomoci u zachvatového onemocnéni /nejedna se o situace spojené s hore¢natymi
stavy/ po telefonické konzultaci se zdchrannou sluzbou — hovor je monitorovan.

zaméstnanci matetské Skoly nesmi podat medikaci tiSici hore¢naty stav na zékladé
telefonické intervence zdkonného zastupce,

laické ukony — dohled nad automedikaci, je mozné realizovat bez zdravotnického
pracovnika. Postup je nasledny:

e zakonny zastupce ditéte poda pisemnou zadost K feditelce Skoly o dohled nad
automedikaci ditéte v mateiské skole. DoloZi ji zpravou od pfislusného odborného
Iékafe s pisemnym postupem/navodem automedikace a popisem piipadé nutného
poskytnuti prvni pomoci.,

o feditelka Skoly tyto udaje ovéfi, posoudi a zdkonny zastupce obdrzi pisemné
vyjadfeni matetské Skoly,

e na zakladé€ schvaleni zadosti je zakonny zastupce povinen poskytovat pravidelnou
soucinnost a spolupraci,

e se zakonnym zastupcem bude sepsana dohoda o dohledu nad podévanim léku

e dohledem nad medikaci je povéfena odpovédna osoba — V piipadé, Ze s timto
souhlasi,

e proskoleni povétené osoby zajisti zakonny zastupce ditéte,

e zakonny zastupce preda 1€k poveéfenym osobam v origindlnim obalu, oznaceny
jménem ditéte,

e ve Skole musi byt 1é¢ivo ulozeno vzdy mimo dosah ostatnich déti v uzaméeném
prostoru,

e pfi pfedavani ditéte do jiné nez kmenové tiidy, je povinnosti tfidni ucitelky o tomto
informovat zastupujici kolegyni a Iéky predat jiné povérené osobé.

matefska Skola poskytne, dle novely zakona ¢. 372/2011 Sb., moznost podani
medikace ditéti s chronickym onemocnénim (napt. podavani 1éku v kratkych ¢asovych
intervalech - 4 hod., méfeni glykémie, aplikace inzulinu) poskytovateli zdravotnich
sluzeb za téchto podminek:

Zakonny zastupce ditéte s chronickym onemocnénim je povinen dodrZet tento
postup:
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e zakonny =zastupce dité¢te podd pisemnou zadost o podani medikace
poskytovatelem zdravotnich sluzeb ditéti v matetské skole feditelce Skoly a dolozi
Ji zpravou o indikaci od praktického Iékare pro déti a dorost,

o Tteditelka Skoly tyto tidaje ovéri,

e zakonny zastupce obdrzi pisemné vyjadieni matetské Skoly,

e Skola umozni poskytovateli zdravotnich sluzeb vstup do Skoly a zajisti pro
poskytnuti zdravotnich sluzeb prostor (mistnost),

e na zakladé schvaleni jeho Zadosti je zdkonny zastupce povinen poskytovat
pravidelnou soucinnost a spolupraci.

Jednéd se o planované pravidelné se opakujici zdravotni vykony, které dité¢ nezvladne samo,
a které nelze zajistit v dobé¢, kdy dite neni ve skole.

1.2.

1.3.

1.4.

Infekéni onemocnénti, jejichz vyskyt u Vaseho ditéte je vhodné nahlasit Skole:
e Plané nestovice
e Spala
e 5, 6. nemoc, syndrom ruka-noho-usta
e Impetigo
e Infek¢ni zanét spojivek
e Prijmové onemocnéni — Salmoneldza, zvraceni — rotaviry
e Mononukledza
e Hepatitida
e Covid 19
e Parazitarni onemocnéni — roupy, svrab, v§i

Mezi infekéni onemocnéni patii i vyskyt v§i, zdkonny zéastupce je povinen o jejich vyskytu
informovat matefskou $kolu a odpovida za odvSiveni svého ditéte.

Postup materské Skoly:

a) pfi zjisténi vyskytu v§i matetska Skola izoluje infekéni dité, informuje zakonného
zastupce a ten je povinen si dit¢ neprodlené vyzvednout, vyzve ho k dikladné
kontrole vlasi a odvSiveni ditéte,

b) matefska skola informuje ostatni zakonné zastupce déti o vyskytu vsi a doporuci
zvySenou kontrolu vlast déti,

c) provede potiebna hygienicka opatieni — vyména lazkovin, ruénikt, dezinfekce
hebentl aj.

Pii podezieni na zanedbavani péce o dité v souvislosti s opakovanym vyskytem v§i ma
Skola oznamovaci povinnost vii¢i organiim socidlné-pravni ochrany déti.

K zajisténi bezpecnosti déti pii bézném pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdelavani,
stanovi feditelka matetské Skoly pocet ucitelt tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse
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20 déti zbéznych tifid nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou pfitomny déti s piiznanymi
podpiirnymi opattenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Vyjimeéné miize
feditelka matetské Skoly zvysit pocty déti v prvém piipad€ nejvyse o 8 déti, ve druhém
ptipadé nejvyse o 11 déti.

Pti specifickych cinnostech, napiiklad sportovnich cinnostech, nebo pii pobytu déti
V prostoru narocném na bezpeCnost, bude o bezpeCnost déti peCovat navic dalsi
pedagogicky pracovnik, ve vyjimeénych ptipadech jina zletila osoba, kterd je zpisobila
k pravnim tkondm a ktera je v pracovnim vztahu k matetské skole.

Ve vsech budovach a arealech Skoly plati zakaz kouteni, pozivani alkoholu, drog a jinych
navykovych latek, propagace téchto prostfedkti, vnaseni zbrani a pouzivani nepovolenych
elektrickych spotiebici.

2. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

3.1.

2.2.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni
legislativa.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

a) presuny déti pfi pobytu mimo tizemi matei'ské $koly po pozemnich komunikacich:

e déti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech

e skupina je zpravidla doprovdzena dvéma pedagogickymi pracovniky,
Z nichz jeden je na zac¢atku skupiny a druhy na jejim konci

e dé&ti na zacatku a na konci skupiny pouzivaji détské bezpecnostni vesty

e skupina k pfesunu vyuziva predevsim chodnikii

e kdyz chodnik chybi, pohybuje se organizovana skupina chodcti po levé
krajnici vozovky

e vozovku ptechazi skupina pfedevSim na vyznacenych pfechodech pro
chodce, prechazeni vozovky jinde je povoleno, pouze dovoluje-li to
dopravni provoz a pedagogicky doprovod je piesvédcen o bezpecnosti
prechodu skupiny

e pii pfechdzeni vstupuje prvni do Vvozovky pedagogicky doprovod,
Vv piipad¢ potieby pouzije k zastaveni dopravy zastavovaci ter¢

e 7za snizené viditelnosti pouziva pedagogicky dozor ptedepsané
»zviditelnujici vesty

b) pobyt déti v pfirodé

e vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista

e pedagogiCti pracovnici pfed pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné
véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny
apod.)
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pti hrach a pohybovych aktivitach pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

€) rozdélavani ohné

pouze pii mimoskolnich akcich, které potadd matefska Skola, typu
détského dne, pohadkového lesa, lampidnového priuvodu apod. a kterych
se Ucastni 1 zakonni zastupci deti
jen na mistech urcenych pro rozdélavani ohné

za pritomnosti pedagogického pracovnika zaskolené¢ho v protipozarni
ochrang pfi otevieném ohni

Vv blizkosti je dostateny zdroj vody, odpovidajici hasici piistroj nebo jiny
material k haseni otevieného ohn¢

pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpecné
vzdalenosti od otevieného ohné, pii¢emz pocita i se smérem a silou vétru
a dba, aby v blizkosti ohné nebyl snadno vznétlivy material

po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti plné uhaseni otevieného
ohné

d) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

f)

pfed cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, popfipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matetské Skoly nebo probihaji ve venkovnich prostorach arealu matetské
Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici $koly, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostateCné pfipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pifi pouziti télocvicného nacini a naradi
kontroluji jeho funk&nost a bezpecnost

pfi jizd€ na odraZedlech, kolob&Zzkach a kolech na Skolni zahrad¢ nebo na
détském hiisti, déti vzdy pouzivaji détské bezpecnostni helmy, které si
pfinesou z domova

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené
véku déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

predplavecky vycvik

predplavecky vycvik je organizovan plaveckou Skolou

piedplavecky vycvik je povaZzovan za rizikovou ¢innost, je tieba oveéfit u
zakonného zéstupce ditéte, zda je vyuka vhodna s ohledem na zdravotni
stav ditéte, zdkonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zméné
zdravotni zptisobilosti

odpovédnost za bezpecnost déti pii vyuce plavani nesou pedagogicti
pracovnici, kteti déti na vyuku plavani doprovazeji, doprovazejici
personal je pfitomen po celou dobu vyuky a ucastni se ji.

pedagogicti pracovnici zajisti, aby déti byly pouceny o mozném
ohroZzeni zdravi prokazatelnym zplisobem (dokladem o provedeném
pouceni je zdznam V tiidni knize a pfilohou osnova poucent)
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g) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pii kterych je
nezbytné pouzit nastroje, které by mohly déti zranit, jako jsou nlizky,
noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€émito nastroji vyhradné pod
dohledem pedagogického pracovnika Skoly a v malych skupinkach.

Urazem ditéte ve $kole je traz, ktery se stal pii predikolnim vzdélavani nebo s nim p¥imo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména o Grazy
zakt na vychazkach, vyletech, zdjezdech, exkurzich, pfi vyuce plavani, sportovnich a
turistickych akcich, pti Gi¢asti na sout&zich a prehlidkach. Urazem déti neni traz, ktery se
détem stane na cest¢ do Skoly a zpét.

V ptipad¢€ trazu bude postupovano takto:

a) zaméstnanec $koly poskytne ditéti neprodlené prvni pomoc (oSeteni drobnych
odérek, poranéni),

b) utrazu, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, pfi poranéni hlavy, hrudniku, b¥icha zajisti
zakladni zivotni funkce a vzdy pfivola rychlou zachrannou sluzbu pro posouzeni
zdravotniho stavu ditéte, 1ékai rozhodne o dalsim postupu,

C) V ptipadé nutnosti pfeda dohled nad détmi dal§imu opravnénému zaméstnanci $koly a
doprovodi dité na oSetieni (pfi pievozu sanitou),

d) jakmile jsou zajiStény vSechny neodkladné tkony a nehrozi nebezpeci z prodleni,
informuje bez dalSiho zbyte¢ného odkladu o trazu ditéte zdkonné zastupce a feditelku
Skoly,

€) u ostatnich tirazti rozhodne osoba poskytujici prvni pomoc o nutnosti pfivolat 1ékare,
neodkladné ale informuje zdkonné zastupce ditéte a nasledné feditelku skoly.

Kazdy traz, ke kterému doSlo pfi ¢innostech uvedenych v § 29 odst. 2 Skolského zékona,
musi byt evidovan v knize Grazi nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola nebo
Skolské zatizeni o urazu dozvi. Evidence urazt podléha ptislusné vyhlasce ¢. 64/2005, o
evidenci urazii déti, zaki a studentd, v platném znéni.

Vsechny déti v matetské skole jsou pojistény proti traziim a nehodam v dobé pobytu ditéte
Vv mateiskeé Skole a pfi akcich organizovanych matetskou Skolou. Pii irazu je postupovéano
dle vnitini smérnice ZOP 14/2011.

3. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

4.1.
4.2.

Matetska skola ma vypracovan minimalni preventivni program

Dilezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku, zaméfené na zdravy zpisob zivota. V rdmci
Skolniho vzdé¢lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich
véku a schopnostem vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky, seznamovany
s nebezpeCim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,

23



4.3.

4.4.

Mateiska §kola Harmonie Neratovice, V Ol§inkach 700, okres Mélnik, 1CO: 750 01 497

televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovéni a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tiidnich
kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a
to ve spolupraci se zékonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zafizeni.

Spolecné s détmi vytvafime pravidla spoleéného souziti. Jejich respektovanim
predchazime projeviim nepratelstvi a nésili.

Ditlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni piiznivého socialniho klimatu

mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CL. VI PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

1. Chovani déti pii zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

1.1.

1.2.

Po dobu pobytu ditéte v matetské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti zachazely
Setrné s uCebnimi pomitickami, hrackami a dalSimi vzd€lavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

Pozornost vénujeme dodrzovani spolecné dohodnutych pravidel souziti, které zahrnuji také
Setrné zachéazeni s veskerym vybavenim matetské Skoly.

2. Povinnosti zikonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem materské Skoly

2.1.

2.2.

2.3.

pri jejich pobytu v materské Skole

Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateifské Skoly, a v ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasit
tuto skutecnost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Skolni budovy nejsou volné piistupné zvenéi. Mnohotiidni pracovisté jsou vybavena
bezpecnostnim systémem Safy — bezpecna Skola. Zakonni zastupci a jimi zmocnéné osoby
vstupuji do budov pomoci skenu biometrického otisku prstu ruky nebo ¢ipu v dob¢€ urcené
pro pfivadéni nebo vyzvedavani déti. V ostatnim case jsou budovy Skoly uzavieny a vstup
je umoZznén prostfednictvim komunikaéniho zatizeni a dalkového otevirani dvefi. U
jednottidnich pracovist’ funguje tento systém po cely den. Kazdy z pracovnikt skoly, ktery
otvira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. V dobé, kdy jsou jednotlivé budovy odlouc¢enych
pracovist’ uzavieny, je kazdy zaméstnanec povinen pii opusténi a op€tovném navratu
objekt uzavfit.

Aredly odloucenych pracovist matetské Skoly jsou oploceny. Vstup do aredlu je
zabezpecen mechanickou zaklopkou na brance a na vratech. VSichni zaméstnanci Skoly,
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zakonni zastupci déti nebo jimi poveiené osoby jsou povinni tuto zédklopku pti pfichodu o
odchodu za sebou uzavftit. Pfi dopolednim pobytu venku na zahrad¢ skoly se branka do
objektu Skoly uzamyka.

Pro vetejnost plati zdkaz vodéni zvifat do budovy i aredlu matetské Skoly.

Cl. VII KONKRETIZACE ZPUSOBU INFORMOVANI ZAKONNYCH

ZASTUPCU DETI OVPRIQJBEHU JEJICH VZDELAVANI A
DOSAZENYCH VYSLEDCICH

1. MozZnosti zpiisobu informovani zakonnych zastupcii o prubéhu a
vysledcich vzdélavani déti

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek, uplatnénych v mateiské Skole, ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné ptistupny ve vestibulu matetské Skoly — resp. jejiho
pracovisté i na webovych strankach — www.ms-neratovice.cz

Zakonni zéstupci dité¢te se mohou priubézné¢ béhem roku v predem dohodnuté dobé
informovat u ucitelky ve tfid¢, do které dité dochézi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani
svého ditéte.

Zastupkyné teditelky pro pracovisté mateiské Skoly alesponl jednou za Skolni rok svolava
tfidni schiizky, na kterych jsou zédkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich
matefské Skoly, tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdeélavani déti. V ptipadé nezbytné
potieby miiZze byt svoldna i mimofadnd schiizka rodic¢i s vedouci daného pracoviste,
pripadné s feditelkou matefské skoly, a to zejména z provoznich divodi. Zakonni zastupci
déti si mohou mimotéadnou tfidni schizku také sami vyZzadat.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit se zastupkyni feditelky pro pracovisté matetské
Skoly nebo s ucitelkou ve tfid€, do které dit¢ dochdzi, individudlni pohovor, na kterém
budou projednany podstatné pfipominky zadkonnych zastupct ke vzdélavani jejich ditéte.

Reditelka matefské skoly, jeji zastupkyné pro odlouéené pracoviité nebo ugitelka mohou
vyzvat zakonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani jejich ditcte.

2. Informovani zakonnych zastupci o akcich konanych v mateiské Skole i

mimo materskou Skolu
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2.1. Pokud matetskd Skola — ptipadné jeji pracovisté — organizuje a porada akce jako jsou
vylety, exkurze, divadelni a filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod.,
informuje o tom v dostateéném piedstihu zakonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni
ucitelkou pfi predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani,
popiipad¢ pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satn¢€ u jednotlivych tiid,
na webovych strankach skoly, e-mailem.

2.2. 'V ptipadé, ze soucasti akci uvedenych v bod¢ 2.1. bude i finan¢ni ptispévek rodict, vyzada
si matefska Skola souhlas zakonnych zastupcii s UcCasti ditéte na takovéto akci a pro déti,
jejichz zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konéni takovéto akce
plnohodnotné vzdelavani vcetné zajisténi pedagogické Cinnosti pedagogickymi
pracovniky, je-li to z provoznich diivodi na pracovisti mozné.

2.3. Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotn¢ ptiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dal$i akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto pobyti, vyleti a dalSich akci informuje matefska Skola
zdkonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim, u zotavovacich pobytl
nejméné 1 mésic pred jejich zahdjenim.

Zavazné pokyny pro konani téchto akci jsou ve smérnicich (ZOP 15/2023, 16/2024).

ClL VIII ZAVERECNA USTANOVENI

1. U¢innost a platnost §kolniho Fadu

Skolni ad &.j. MS 41/2025, ZOP 4/2025 byl projednan na pedagogické radé a provozni poradé
dne 4.3.2025.

Platnost a aé¢innost smérnice ZOP 4/2025 od 4.3.2025

Platnost a u¢innost Skolniho fadu ZOP 4/2023 ukondéena k 3.3.2025

2. Zmény a dodatky Skolniho Fadu

Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a musi s nimi byt prokazatelné sezndmeni vSichni zamé&stnanci matetské Skoly, déti,
jejich zdkonni zastupci a osoby jimi povérené.

3. Seznameni zaméstnanct a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem

Tento Skolni fad je zadvazny pro vSechny déti, zdkonné zastupce déti, osoby jimi povérené a
vSechny zaméstnance Skoly.
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Vedouci odloucenych pracovist zajisti seznameni zaméstnancii s obsahem tohoto Skolniho fadu,
a to nejpozdéji do 10 dnli od nabyti jeho platnosti.

Nové pfijimané zaméstnance sezndmi se Skolnim fadem zaméstnavatel pii jejich nastupu do
prace.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matei'ska Skola zdkonné zastupce déti prokazatelné
na tfidnich schiizkach a jeho zptistupnénim v prostorach skoly.

V Neratovicich dne 26.2.2025 v T
M r Sa’ rka Dlgltqlne podepsal

9 . Mgr. Sarka Polivkova
Datum: 2025.02.28

Polivkova 11:29:01 +01'00"

Magr. Sarka Polivkova, feditelka Skoly

Ptilohy:

Zadost o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Oznameni zékonného zastupce o ukonceni predSkolniho vzdélavani ditéte
Oznameni zékonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte
Matri¢ni list Skoly

Ptihlaska ke stravovani

Dotaznik k formé distan¢niho vzdélavani

N o g bk~ wDd e

Oznameni zékonného zastupce o zméné druhu Skolni dochazky
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