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Cl. 1 Zakladni ustanoveni

e Tento provozni fad upravuje provozni, organizacni, hygienické a rezimové podminky Matefské Skoly
Harmonie Neratovice, V OlSinkach 700, okres Mélnik.

e Provozni fad je spoleénym dokumentem celé pravnické osoby. Konkrétni podminky jednotlivych
odlou¢enych pracovist, zejména provozni doba, kapacita, pocet tfid, organizace stravovani, ukladani
lehatek a pradla, zplsob pitného rezimu a specifické podminky uklidu, jsou upraveny v provoznich
fadech jednotlivych pracovist, které tvofi pfilohy tohoto dokumentu.

e Ustanovenitohoto provozniho fadu jsou zavazna pro vSechny zameéstnance skoly v rozsahu odpovidajicim
jejich pracovnimu zafazeni, pracovni naplni a odpovédnosti.

Cl. 2 Udaje o skole
Nazev pravnické osoby

Sidlo

ICo

Datova schranka
Telefon

E-mail

Web

Zfizovatel

Statutarni organ
Typ Skoly

Rejstiikova kapacita
Provozni kapacita

Pocet trid
Celkova provozni doba

Pravidelné jiné vyuziti

Materska Skola Harmonie Neratovice,
V OlSinkach 700, okres Mélnik

V OlsSinkach 700, 277 11 Neratovice
750 01 497

83pkq8d

315688 673 -4, 602 218 831
harmonie@ms-neratovice.cz
www.ms-neratovice.cz

Mésto Neratovice

feditelka Skoly

materska skola s celodennim pravidelnym
provozem

545 déti
536 déti
25 tfid

6.30-17.00 hodin; upfesnéna pro jednotliva
pracovisté

0
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Kapacita Skoly

Nejvyssi povoleny pocet déti podle rejstriku Skol a Skolskych zafizeni €ini 545 déti. Provozni kapacita
Skoly ¢ini 536 déti. Provozni kapacita jednotlivych pracovist a tfid byla stanovena podle prostorovych
podminek posouzenych pfisluSnym organem ochrany verejného zdravi. U nékterych tfid je s ohledem
na velikost a kubaturu prostor stanoven niz$i nejvy$$i pocet déti ne? 24. Skola respektuje nejvyssi
pfipustné pocty déti stanovené pro jednotlivé tfidy a pracovisté.

Odloucena pracovisté skoly

e Materska skola Slunicko
e Matefska skola Pisnicka
e Materska Skola U Rybicek
e Materska $kola Ctyflistek
e Materska skola Berusky
e Matefska Skola Kastanek
e Matefska skola Zahradka

Adresy, kapacity, pocet trid, provozni doby a mistni podminky jsou uvedeny v pfilohdch tohoto
provozniho rfadu.

Cl. 3 Pravni ramec

Provoz skoly a obsah tohoto provozniho fadu vychazeji zejména z téchto pravnich predpist:

zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakon,
ve znéni pozdéjsich predpish

zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu

vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni vyhlasky
¢. 308/2025 Sh.

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu

vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni
a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhlaska ¢. 252/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a
cetnost a rozsah kontroly pitné vody, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlaska ¢. 238/2011 Sb., o stanoveni hygienickych pozadavki na koupalisté, sauny a
hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazd déti, zakd a studentd, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zejména vyhlasky ¢. 150/2025 Sb.

nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Uvedeni prdvniho predpisu v tomto provoznim fddu neomezuje povinnost skoly postupovat také

podle dalsich obecné zdvaznych prdvnich predpist vztahujicich se ke konkrétni Cinnosti.
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Cl. 4 Obecné zasady rezimu dne

Rezim dne je stanoven ramcové a prizplsobuje se véku, individualnim potifebam, zdravotnimu
stavu, fyzickym moZnostem a biorytmu déti, aktudlnim podminkam a vzdélavacim zamérim
Skoly.

Pedagogicti pracovnici stfidaji spontanni, nepfimo fizené, fizené ¢innosti, pohyb, pobyt venku,
stravovani, hygienu a odpocinek

Détem je poskytovan dostatek ¢asu pro volnou hru, dokonéeni zapocaté Cinnosti, osobni
hygienu, stravovani a odpocinek.

Dité neni nuceno Ucastnit se kazdé spolec¢né Cinnosti. Potfebuje-li klid, mize se za podminek
umoznujicich fadny dohled uchylit do klidové ¢asti tfidy nebo herny.

ReZim nesmi détem zpUsobovat nepfimérenou ¢asovou tisen, dlouhé ¢ekani, nadmérné sezeni
nebo neodlvodnéné omezovani spontanniho pohybu.

Konkrétni casové usporadani rezimu dne je uvedeno v provoznich fadech jednotlivych
pracovist.

Cl. 5 Pfichod, predavani a odchod déti

Déti prichdzeji do materské Skoly zpravidla do 8.00 hodin. Pozdéjsi prichod je moZny po
predchozi dohodé, pokud nenarusi organizaci vzdélavani.

Zakonny zdastupce nebo jim povéfend osoba preddvd dité osobné pedagogickému
pracovnikovi. Dité je prevzato okamzikem, kdy je pedagogicky pracovnik védomé prevezme.
Pti odchodu je dité predano zakonnému zastupci nebo pisemné povérené osobé. Podrobnosti
upravuje Skolni Fad.

Pedagogicky pracovnik vénuje pfi pfichodu pozornost aktudlnimu zdravotnimu stavu a
rozpoloZeni ditéte. Neprovadi zdravotni diagnostiku ani Iékarské vysetreni.

Vykazuje-li dité pfi prichodu zjevné zndmky akutniho onemocnéni a je pfritomen zakonny
zastupce, pedagogicky pracovnik s nim situaci projedna pred prevzetim ditéte.

PFi nastupu nové prijatého ditéte je uplatiovan individudlné ptizplsobeny adaptacni rezim
podle adaptacniho planu sSkoly.

Cl. 6 Spontanni hra a vzdélavaci ¢innosti

Spontanni hra je zdkladni soucasti denniho reZzimu a probiha zejména po pfichodu déti, v
prabéhu dopoledne, pti pobytu venku a po odpolednim odpocinku.

Spontanni a didakticky cilené Cinnosti se vzajemné prolinaji ve vyvazeném poméru s ohledem
na potreby, zdjmy a mozZnosti déti.

Rizené ¢&innosti jsou organizovany individudlng, skupinové nebo spole¢né podle charakteru
¢innosti a potreb déti.

Hracky, pomUcky a vybaveni odpovidaji véku, schopnostem a bezpecénosti déti, jsou pravidelné
kontrolovany a udrzovany v Cistém a funkénim stavu.

Poskozené nebo nebezpecné hracky a pomlcky jsou bezodkladné vyrazeny.

Dezinfekce hracdek a pomucek se pouZiva cilené pfi znecisténi biologickym materidlem, pfi
vyskytu infekéniho onemocnéni nebo podle pokynu organu ochrany verejného zdravi.
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Cl. 7 Pohybové aktivity

e Pohybové aktivity jsou zafazovany kazdodenné a odpovidaji veéku, fyzickym moZnostem,
zdravotnimu stavu a individualnim potifebam déti.
e spontanni pohybové aktivity a pohybové hry
e zdravotné zaméfend, vyrovnavaci, protahovaci a uvolfiovaci cvic¢eni
e dechova arelaxacni cviceni
e hudebné-pohybové a fizené pohybové ¢innosti
e pohyb pfi pobytu venku
e Délka, intenzita a naroc¢nost pohybovych aktivit se pfizptsobuji aktualnim podminkam a potrebam
déti.
e Télocvicny, zahrady, sportovisté nebo prostory jinych subjektu se vyuZivaji pouze tehdy, jsou-li pro
danou ¢innost bezpecné a provozné zpUsobilé.
e Pravidelna spoluprace s jinymi organizacemi se uvadi v provoznim fadu pfislusného pracovisté.

Cl. 8 Pobyt venku

e Pobyt venku v maximalni mozné dobé je pravidelnou soucasti denniho rezimu.

e Délka pobytu se pfizplsobuje klimatickym podminkam, kvalité ovzdusi, véku a zdravotnim stavu
déti, charakteru ¢innosti a bezpecnosti prostredi.

e V letnich mésicich se ¢innosti v co nejvétsi mife presouvaji ven, umoznuji-li to podminky.

e Pfivysokych venkovnich teplotach se pobyt venku pfednostné zafazuje do rannich hodin, omezuiji
se fyzicky naro¢né Cinnosti, vyuzivaji se zastinénd mista a Castéji se nabizeji tekutiny.

e Pobyt venku lze omezit nebo vynechat pfi podminkach, které by mohly ohrozit zdravi nebo
bezpecnost déti.

e Pfi pobytu mimo areal Skoly pedagogicti pracovnici voli trasu a organizaci s ohledem na vék déti,
velikost skupiny, dopravni situaci a dalsi rizika.

Cl. 9 Skolni zahrady, herni prvky a piskovisté

e Na vSech pracovistich Skoly jsou piskovisté. Pred zahdjenim pobytu déti provede povéreny
zaméstnanec vizudini kontrolu skolni zahrady, hernich prvk(, piskovisté a dalSich vyuZivanych
ploch.

e Kontrola je zamérena zejména na Cistotu, vyskyt stfepu, ostrych pfedmétd, injekénich strikacek,
zvitecich exkrement(, poskozeni hernich prvk(, nebezpecné vétve, poskozeni oploceni a dalsi
rizika.

e 7jiSténa zavada se neprodlené odstrani. Neni-li to mozné, prostor nebo zatizeni se zabezpedi proti
pouZzivani a zavada se oznami odpovédnému zaméstnanci.

e Herni prvky jsou kontrolovdny a udrZovany podle navodu vyrobce a vnitfniho systému kontrol
Skoly.

e Piskovisté jsou chranéna proti znecisténi, pravidelné kontrolovana, CiSténa, prohrabdvana nebo
prekopavana a podle potieby doplfiovana ¢i vyménovana.

e O udrzbé piskovist a vyznamnych zjisténich se vede zaznam na jednotlivych pracovistich.
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e Chemické osetteni zahrad se neprovadi za pritomnosti déti. OSetfena plocha se pouzije az po
uplynuti bezpecéné doby.

Cl. 10 Odpocinek a spanek

e Odpocinek déti vychazi z jejich individudlnich potreb.

e Po obédé je zatazena klidova ¢ast reZzimu na lehatku, zpravidla spojena s poslechem cetby, relaxaci
nebo jinou vhodnou klidovou ¢innosti.

e Déti nejsou nuceny ke spanku. Détem s nizsi potfebou spanku jsou po pfimérené dobé odpocinku
na lehdatku nabizeny klidné ¢innosti, které nenarusuji ostatni.

e Kazdé dité pouzivd individudiné urcené a oznacené lGzkoviny. Je zajiSténo jejich oddélené ukladani
a pravidelné vétrani.

e Lehatka, matrace a lUzkoviny jsou udrZzovany v Cistém, suchém a pouzitelném stavu.

e Déti se mohou primérené véku a schopnostem podilet na pfipravé a uklidu mista k odpocinku.
Tato ¢innost nenahrazuje povinnosti zaméstnancu.

e Organizace odpocinku a vyuzivani mistnosti pro odpoledni odpocinek se mizZe na jednotlivych
pracovistich liSit podle prostorovych, kapacitnich a hygienickych podminek stanovenych pro
konkrétni budovu. Podrobnosti jsou uvedeny v provoznich radech jednotlivych pracovist.

Cl. 11 Stravovani

e Skolni stravovani se poskytuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, vnitinimi fady $kolnich
jidelen a podminkami jednotlivych pracovist.

e Strava se vydava bez zbyte¢ného prodleni po pfipravé nebo dopraveni na vydejni misto. Dodrzuji
se zasady spravné vyrobni a hygienické praxe.

e Obvykla doba podavani je: ranni box 7.00, presnidavka 8.15-9.00 hodin, obéd 11.30-12.00 hodin
a odpoledni svacina 14.00 -14.45 hodin. Konkrétni ¢asy mohou byt upraveny podle pracovisté.

e Déti jsou primérené véku vedeny k samostatnosti pfi stolovani, prostirani, volbé mnozstvi jidla,
pouzivani priboru a odnaseni nadobi.

e Dité neni nuceno ke konzumaci celé porce. Zaméstnanci podporuji pozitivni vztah k jidlu
pfiméfenym a nenatlakovym zplsobem.

e Informace o potravinovych alergiich, dietnim omezeni nebo jinych zdravotné vyznamnych
skute¢nostech jsou pfeddvany mezi zakonnym zastupcem, tfidou a Skolni jidelnou v nezbytném
rozsahu.

e Podminky dietniho stravovani a konzumace vlastni stravy se fidi pravnimi predpisy a vnitfnim
radem skolni jidelny.

e Do prostor vyroby, pfipravy a vydeje jidel nesméji vstupovat nepovolané osoby.

e Podrobné hygienické a sanitacni postupy upravuji dokumenty Skolnich jidelen.

Cl. 12 Pitny rezim

e Déti maji po celou dobu pobytu v matefské Skole k dispozici pitnou vodu nebo jiny vhodny napo;j.
Zaklad pitného rezimu tvoti ¢ista pitna voda.
e Kazdé dité pouziva individudlné uréenou nadobu nebo Cistou nadobu pfipravenou k pouZziti.
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e Pouzité nadoby se myji zplisobem odpovidajicim hygienickym pozadavkim.

e Pedagogicti pracovnici pfijem tekutin pravidelné pfipominaji, zejména pfi pohybové aktivité,
pobytu venku a vysokych teplotach.

e Je-li pitny reZim zajistovan barelem nebo zasobni nadobou, stanovi provozni fad pracovisté zdroj
vody, zplsob doplfiovani, vymény, CiSténi a sanitace, odpovédnou osobu a ochranu pred
druhotnou kontaminaci.

e Pitny rezim na zahradé je zajiStén pitkem, barelem, pfenosnou nddobou nebo jinym hygienicky
vyhovujicim zplsobem podle podminek pracovisté.

Cl. 13 Otuzovani a podpora odolnosti

e Otuzovani je provadéno pfirozenymi a pfimérenymi prostiedky s ohledem na vék, zdravotni stav,
individudlni potfeby a aktudlni kondici ditéte.

e OtuZovani zahrnuje zejména pravidelné vétrani, kazdodenni pobyt venku, pfimérené oblékani,
dostatek pohybu a podle podminek pracovisté také letni hry s vodou nebo zimni pohybové
aktivity.

e Jsou-li na pracovisti instalovdna mlhovisté, venkovni sprchy, klimatizacni jednotky, cisticky
vzduchu nebo obdobna technicka zafizeni, fidi se jejich provoz, udrzba a kontrola provoznim
fadem pfrislusného pracovisté.

e Pfi vyuzivani vodnich prvkd musi byt zajiSténa odpovidajici jakost vody, bezpeény provoz,
pravidelné CiSténi a ochrana pred znecisténim.

e Dité neni vystavovano fyzické zatézi, chladu nebo horku, které neodpovidaji jeho aktudlnim
moznostem a zdravotnimu stavu.

Cl. 14 Spojovani tfid a pFirozené setkavani déti

e Tridy se v pribéhu dne organizacné spojuji v rozsahu nezbytném pro zajisténi radného,
bezpeéného a hospodarného provozu matefrské skoly.

e Ke spojovani tfid dochazi béiné pfi rannim schazeni déti, odpolednim rozchazeni déti, béhem
zajistovani zastupovani nepfitomnych pedagogickych pracovnik(i nebo pfi dalSich provoznich
potfebach skoly.

e Pfi spojovani tfid jsou vidy dodriovany bezpeénostni, hygienické, organizacni a personalni
podminky stanovené pravnimi predpisy a vnitfnimi dokumenty Skoly.

e Pedagogicky pracovnik ma prehled o vSech prevzatych détech a o Udajich nezbytnych pro zajisténi
jejich bezpecnosti, zejména o osobach opravnénych k prevzeti ditéte a o vyznamnych
zdravotnich omezenich.

e Po prichodu do jiné ttidy si déti podle potieby umyji ruce a pouzivaji Cisté osobni pomucky uréené
pro danou tfidu.

e Pfi odpodinku pouZivaji déti vlastni oznacené lGzkoviny a osobni véci zplisobem stanovenym na
jednotlivych pracovistich.

e Pfi zvySeném vyskytu infekénich onemocnéni muzZe Skola organizacni spojovani tfid podle
aktudlnich podminek omezit.
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e Pfirozeny kontakt a miseni kolektivi déti z jednotlivych tfid probihd kazdodenné v ramci
vzdélavacich a zdjmovych aktivit materské skoly. K setkavani déti dochazi zejména pti pobytu a
spole€nych hrach na $kolni zahradé, pfi vyuzivani venkovnich vzdélavacich a hernich prvkd, pfi
spole¢nych vzdélavacich, kulturnich a sportovnich aktivitach, projektovych dnech, slavnostech
Skoly, vychdazkach, vyletech a pfi ndvstévach kulturnich, vzdéldvacich nebo sportovnich zafizeni.

e Materska Skola podporuje pfirozené socidlni kontakty mezi détmi napfi¢ tfidami jako soucast
vychovné-vzdélavaciho procesu. Venkovni prostfedi Skolnich zahrad je cilené vyuzivano k
podpore hry, spoluprace, komunikace, socidlniho uceni a navazovani vztah( mezi détmi rlznych
vékovych skupin.

e Toto kazdodenni pfirozené setkavani déti z rGznych tfid neni povazovano za organizacni spojovani
tfid podle odstavcl 1 az 7 tohoto ¢lanku.

v rd

Cl. 15 Mikroklimatické podminky a vytapéni

e VV prostorach uréenych k pobytu déti jsou udrZzovany mikroklimatické podminky v mezich
stanovenych platnymi hygienickymi predpisy.

e Teplota je sledovana vhodné umisténymi teploméry a odpovédni zaméstnanci prabézné sleduji
funkénost vytapéni.

e Pfi nepriznivych podminkdach skola upravi vétrani, vyuZzije stinéni, pfesune ¢innosti, omezi fyzickou
zatéz, zvysi nabidku tekutin a upravi pobyt venku.

o Nelze-li zajistit bezpecné podminky, feditelka rozhodne o dalsim postupu.

e Veskera klimatizacni, ventilacni nebo Cistici zafizeni se pouzivaji a udrzuji podle navodu vyrobce a
podminek konkrétniho pracoviste.

Cl. 16 Vétrani

e Prostory Skoly se pravidelné a ucinné vétraji s ohledem na pocet osob, velikost mistnosti, pocasi,
kvalitu vzduchu a probihajici ¢innost.

e Uprednostiuje se kratké a intenzivni vétrani bez nepriméreného ochlazeni nebo vystaveni déti
pravanu.

e Dlkladné vétrani se provadi zejména pred prichodem déti, pfi pobytu venku, po prasnych nebo
vlhkych ¢innostech a pred odpocinkem nebo po ném.

e Okna musi byt pfi vétrani zajisténa tak, aby nedoslo k ohroZeni déti.

Cl. 17 Osvétleni a zrakova pohoda

e V prostorach uréenych k pobytu déti je zajisténo vyhovujici denni a umélé osvétleni.

e Okenni plochy, svitidla a dalsi prvky se udrzuji v ¢istém a funkénim stavu.

e Okna jsou podle potfeby opatfena funkénimi prvky regulujicimi pfimé sluneéni zareni a oslnéni.

e Zobrazovaci jednotky se umistuji a pouzivaji tak, aby nedochazelo k oslnéni, nezadoucim odraziim
nebo nepfimérenému zatézovani zraku déti.

e Pouzivani digitalnich technologii se prizplsobuje véku déti, vzdélavacimu ucelu a potfebé stridani
¢innosti.
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Cl. 18 Hluk

e Provoz Skoly je organizovan tak, aby déti ani zaméstnanci nebyli vystavovani nadmérnému hluku.
e Hlu¢né opravy a Udrzbové prace se prednostné provadéji mimo dobu pobytu déti.
o Nelze-li praci odlozit, Skola zajisti oddéleni déti od mista praci a omezeni hlu¢nosti a prasnosti.

€Cl. 19 Zasobovani vodou

e VSechna pracovisté jsou zasobovana vodou z verejného vodovodu.

e Jakost pitné a teplé vody musi odpovidat platnym pravnim pfedpisim. Pitna voda je détem
dostupnad po cely den.

¢ Vytoky teplé vody pristupné détem se provozuji tak, aby nedoslo k opareni.

e Pfi podezienina zhorSenou jakost vody, havarii nebo preruseni dodavky se voda nepouziva, dokud
neni bezpecna nebo neni zajisténo nahradni zdsobovani.

e Zavada se neprodlené hlasi vedeni a dalsi postup se fidi zavaznosti situace a pokyny pfislusnych
organ(.

Cl. 20 Nakladani s pradlem

e LGzkoviny se méni nejméné jednou za tfi tydny a vzdy pti znecisténi nebo podle potreby.

e Textilni ru¢niky, pokud se pouzivaji, se méni nejméné dvakrat tydné a pfi znecisténi. PyZzama se
méni podle podminek pracovisté a dohody se zdkonnymi zastupci.

e Pouzité pradlo se uklada do obaldl nebo nadob zabrafiujicich kontaminaci okoli. Cisté a pouZité
pradlo se ukldda a prepravuje oddélené.

e Cisté pradlo se skladuje v &istych, suchych a chranénych prostorech.

e Pradlo zneciSténé biologickym materidlem se uklada oddélené a manipuluje se s nim za pouZziti
vhodnych ochrannych prostredka.

e Konkrétni zplsob prani, suSeni, ukladani a odpovédnosti stanovi provozni fad pracovisté.

Cl. 21 Uklid a &isténi

e Uklid se provadi pravidelné podle charakteru a pouZivani jednotlivych prostor a podle
harmonogramu pracovisté.

e Denné se provddi zejména setfeni podlah na vlhko, odstranéni necistot, vysavani kobercq,
vynaseni odpadkd, Cisténi sanitarnich zatizeni a Uklid stravovacich ploch.

e Nejméné jednou tydné se provadi dikladné;jsi uklid omyvatelnych povrch(, hygienickych zafizeni
a obtiznéji dostupnych mist.

e Okna, ramy, svitidla a dalsi plochy se Cisti podle harmonogramu a skute¢né potfeby. Malovani a
opravy povrchl se provadéji podle stavu.

e Pro bézny uklid se pouzivaji vhodné Cistici prostiedky. Dezinfekce se pouziva cilené v hygienickych
zafizenich, pfi biologickém znecisténi, infekénim onemocnéni nebo podle pokynu organu
ochrany verejného zdravi.

e Pripravky se pouZivaji podle ndvodu vyrobce, svévolné se nemichaiji a skladuji se mimo dosah déti.
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e Pomulcky pro toalety jsou oddéleny a oznaCeny. Po pouzZiti se pomucky vycisti, pripadné
dezinfikuji, ususi a ulozi.

Cl. 22 Zne¢isténi biologickym materidlem

e Misto znecisténi krvi, zvratky, moci, stolici nebo jinymi télesnymi tekutinami se zabezpedi proti
pfistupu déti.

e Zaméstnanec pouZije vhodné osobni ochranné pracovni prostfedky, odstrani necistoty
jednordzovym materialem a povrch vycisti a podle potfeby dezinfikuje.

e Pouzity material se uzavie do obalu a zlikviduje podle charakteru odpadu. Opakované pouzitelné
pomlcky se vycisti a dezinfikuiji.

e Po dokonceni uklidu zaméstnanec provede hygienu rukou. Pfi kontaktu biologického materidlu s
poranénou kizi, sliznici nebo okem postupuje podle pravidel BOZP.

Cl. 23 Odpady

e BéZny odpad se uklada do vhodnych nadob s jednordzovym obalem a odstranuje se tak ¢asto, aby
se nehromadil a nevytvarel hygienické riziko.

e Odpadkové nadoby se pravidelné ¢isti a podle potteby dezinfikuji. Skola tiidi odpad podle mistnich
podminek.

e Kompostéry se pouzivaji jen pro vhodny biologicky materidl a provozuji se tak, aby nevznikal
zapach, vyskyt skiidcli nebo ohrozeni déti.

e Nalezené injekéni stfikacky, chemikdlie, uhynuld zvifata nebo jiny nebezpecny odpad se
neodstranuji béZznym zplsobem. Misto se zabezpedi a zajisti se odborny postup.

Cl. 24 Ochranna dezinsekce a deratizace

e Vyskyt hmyzu, hlodavci nebo jinych skidcl se bezodkladné hldsi vedeni pracovisté.

e Preventivni opatfeni zahrnuji Cistotu, spravné skladovani potravin, pravidelny odvoz odpadu a
zamezeni pristupu Skddcu.

e Materska skola zajistuje pravidelnou preventivni deratizaci vSech pracovist jako souédst systému
ochrany zdravi a prevence vyskytu skadcl. Preventivni deratizace je provadéna odborné
zpUsobilou osobou zpravidla dvakrat ro¢né, a to v jarnim a podzimnim obdobi.

e Cilem preventivni deratizace je predchdazet vyskytu hlodavcl a dalSich Skiidcd v budovach skoly,
jejich technickém zazemi a pfilehlych venkovnich prostorach a zajistit hygienicky bezpecné
prostiedi pro déti a zaméstnance.

e Odborna dezinsekce nebo deratizace se provadi pti zjiSténém vyskytu nebo podle odborného
doporuceni prostiednictvim odborné zpUsobilé osoby.
e Osetiené prostory se détem zpfistupni az po uplynuti bezpecné doby a potiebném uklidu.

Cl. 25 P¥iznaky akutniho onemocnéni

e Skola vytvafi podminky pro pfedchdazeni vzniku a $ifeni infekénich onemocnéni.
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e VVykazuje-li dité v pribéhu pobytu znamky akutniho onemocnéni, pedagogicky pracovnik omezi
jeho kontakt s ostatnimi détmi, zajisti klidné misto a nepretrzity dohled zletilé osoby, informuje
zakonného zastupce a vyzve jej k prevzeti ditéte.

e Pfi zavazném nebo rychle se zhorSujicim stavu se ptivold zdravotnickd zachranna sluzba.

e Oddéleni ditéte nesmi znamenat ponechdani bez dohledu ani uzamceni v samostatné mistnosti.

e Ochrana dychacich cest se ditéti nenasazuje automaticky.

e Skola neuklada zakonnému zastupci povinnost kontaktovat Iékafe pfi kazdém b&7ném ptiznaku a
nepozaduje plosné potvrzeni |ékate po kazdém onemocnéni.

e Pfi chronickych nebo alergickych projevech Skola spolupracuje se zakonnym zastupcem v rozsahu
nezbytném pro zajisténi bezpeci ditéte.

e Pfi mimoradné epidemiologické situaci se postupuje podle platnych pravnich predpist a
zavaznych opatreni.

Cl. 26 Pedikuléza

e Odpovédnost za kontrolu vlasu ditéte a potfebné oSetfeni nese zdkonny zadstupce. Zaméstnanci
neprovadéji plosné prohlidky ani chemické osetreni.

e Pfi dlvodném podezieni pedagogicky pracovnik informuje vedeni, kontaktuje zakonného
zastupce, pfimérené omezi tésny kontakt ditéte s ostatnimi a zachova dlstojnost a dlivérnost.

e Ostatni zadkonni zastupci jsou obecné informovani bez uvedeni totoznosti ditéte a vyzvani ke
kontrole vlas(.

e Skola nepozaduje plo3né potvrzeni o chemickém o3etteni.

e Provozni zaméstnanci podle potieby vyméni a vyperou lGzZkoviny a textilie a vycisti hfebeny a
osobni predméty. Plosna chemicka dezinfekce celé tfidy se automaticky neprovadi.

e Samotny vyskyt pedikulézy neni bez dalSich skute¢nosti divodem pro ozndmeni organu socialné-
pravni ochrany déti.

Cl. 27 Evidence a feseni urazt

e Kazdy zaméstnanec bezodkladné reaguje na Uraz nebo ndhlou zménu zdravotniho stavu ditéte a
zajisti potfebnou pomoc.

e Podle zavaznosti poskytne prvni pomoc, pfivold dalSi zaméstnance nebo zdravotnickou
zachrannou sluzbu, kontaktuje zakonného zastupce, zajisti dohled nad ostatnimi détmi a oznami
udalost vedeni.

e V/Sechny Urazy se eviduji v knize Urazl. Zaznam o Urazu se vyhotovuje v pfipadech stanovenych
pravnim predpisem a na aktudlnim formulafi.

e Podrobny postup evidence, hlaseni, zasilani a aktualizace zaznamU upravuje samostatnd smérnice
Skoly.

e Lékarnicky jsou dostupné, ozna¢ené, mimo volny dosah déti a pravidelné kontrolované. Pfi akcich
mimo areal ma doprovod prostredky prvni pomoci a funkéni komunikacni prostredek.
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Cl. 28 Lécivé pripravky a zdravotni podpora

e Zaméstnanci nepodavaji détem |écivé pripravky jako béZnou soucdst provozu.

e Pottebuje-li dité vzhledem ke zdravotnimu stavu neodkladnou nebo pravidelnou podporu,
feditelka projedna se zakonnym zastupcem individudlni postup s ohledem na potfeby ditéte,
doporuceni zdravotnika, povahu Ukonu, zplsobilost zaméstnanc( a mozZnosti Skoly.

e Dohodnuty postup musi byt pisemny, jednoznacny, aktudlni a dostupny zaméstnancim, ktefi jej
potrebuji znat.

e Lécivé pripravky se ukladaji bezpecné, mimo dosah déti, podle podminek vyrobce a pod
identifikaci ditéte.

e Pfi bezprostifednim ohrozZeni Zivota nebo zdravi se poskytuje prvni pomoc a pfivold zdravotnicka
zachranna sluzba.

Cl. 29 Zabezpeéeni budov

e Vstup do budov je regulovdn tak, aby se omezil nekontrolovany vstup cizich osob a soucasné byla
zajiSténa bezpelna evakuace.

e Zakonni zastupci a ndvstévy pouZivaji ur¢ené vstupy, zvonek nebo videotelefon a fidi se pokyny
zaméstnancd.

e Elektrické zamky, vstupni systémy a odchodova tlacitka omezuji nechtény odchod ditéte, ale
nesméji branit bezpecnému opusténi budovy.

e Cizi osoby se na pozemku Skoly a v budové pohybuji pouze se souhlasem zaméstnance. Branky a
vstupy na zahradu se pti pobytu déti zabezpecuiji.

e Poruchy vstupniho systému, zamkd, branek nebo oploceni se neprodlené hlasi.

e Podrobné krizové a bezpeénostni postupy upravuji samostatné dokumenty skoly.

Cl. 30 Mimofadné provozni situace

e Mimoradnou situaci je zejména preruseni dodavky vody, tepla nebo elektfiny, zavadna voda,
nefunkéni hygienicka zafizeni, havarie kanalizace, technicka zavada, vyskyt skidct, pozar, unik
latky, extrémni pocasi, epidemiologickd situace nebo bezpecnostni incident.

e Zaméstnanec pfijme zakladni opatfeni k ochrané déti, informuje vedeni, podle zavaznosti pfivola
odbornou pomoc a zabrani pouzivani nebezpecného prostoru nebo zafizeni.

e Reditelka nebo povéieny zaméstnanec rozhodne o premisténi déti, omezeni ¢innosti, ndhradnim
provozu, informovani zakonnych zastupcu a zfizovatele, kontaktovani prislusnych organt nebo
preruseni provozu.

e Podrobné postupy upravuji samostatné vnitini dokumenty Skoly.

Cl. 31 Ochrana zdravi zaméstnanct

e Pracovni podminky zaméstnanc( se fidi pravnimi predpisy bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci.
e Zaméstnanci pouzivaji osobni ochranné pracovni prostfedky podle vyhodnoceni rizik a vnitini
smérnice Skoly.
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e Zaméstnanci dodrzuji bezpecné pracovni postupy, pouzivaji pridélené prostredky, hlasi zavady,
nepouzivaji poskozena zatizeni, respektuji navody a ucastni se skoleni.

e Posouzenirizik, kategorizace praci, pracovnélékarské sluzby a poskytovani ochrannych prostredku
upravuje samostatnd dokumentace skoly.

Cl. 32 Odpovédnost a kontrola

e Za vydani a aktualnost provozniho fadu odpovida reditelka Skoly.

e Za dodrZovani na pracovistich odpovidaji v rozsahu povéreni zastupkyné feditelky nebo vedouci
pracovist. Za provozni a hygienicka pravidla skolnich jidelen odpovidaji jejich vedouci.

e Kazdy zaméstnanec odpovidd za dodrZzovani ustanoveni vztahujicich se k jeho praci.

e Kontrola se provadi pribézné v ramci fidici a kontrolni ¢innosti. ZjiSténé nedostatky se eviduji a
stanovi se zplisob a odpovédnost za odstranéni.

e Provozni fad se aktualizuje zejména pfi zméné prdvnich nebo provoznich podminek, kapacity,
vyuZiti prostor, po mimoradné udalosti, na zdkladé kontroly nebo pfi vyznamné technické
zméné.

Cl. 33 Seznameni s provoznim fadem

e VSichni zaméstnanci musi byt s provoznim radem prokazatelné sezndmeni.

e Novy zaméstnanec je seznamen pfi ndstupu v rozsahu odpovidajicim jeho pracovnimu zafazeni.
e Zaméstnanci jsou prokazatelné seznamovani také s vyznamnymi zménami.

e Aktualni znéni je zaméstnancim dostupné v listinné nebo elektronické podobé.

e Vedouci zaméstnanci odpovidaji za seznameni také s dokumenty konkrétniho pracovisté.
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Cl. 34 Zavéreéna ustanoveni

e Tento provozni fad predstavuje Uplné nové znéni spoleéného provozniho radu Materské Skoly
Harmonie Neratovice.

e Dnem nabyti Uc¢innosti se zrusuji smérnice ZOP 2/2014 a vSechny jeji dodatky, pfedchozi uplné
znéni provozniho Fadu U&inné od 14. 9. 2022, aktualizace €. j. MS 137/2024 G&innéd od 11. 9. 2024
a ostatni ustanoveni predchozich vnitfnich dokumentu, ktera jsou s timto provoznim rfadem v
rozporu.

¢ Provozni fady jednotlivych odlouéenych pracovist tvofi prilohy tohoto provozniho fadu a nesméji
byt v rozporu s jeho spolecnou ¢asti.

e Odlisnd mistni podminka musi byt v pfislusné pfiloze popsana jednoznacné, vcetné urceni
odpovédnosti.

e Pfilohy Ize aktualizovat pfi zméné mistnich podminek. Kazda zména musi byt oznacena datem a
¢islem verze nebo jinym zplsobem umoZziujicim urcit aktualni znéni.

e Soucasti provozni dokumentace pracovist jsou zejména harmonogram uklidu, sanitacni plan,
evidence udrzby piskovisté a zahrady, evidence kontrol hernich prvk(, postupy pfi havariich,
systém prani a skladovani pradla a pravidla CiSténi zafizeni pitného rezimu.

e Provozni fad byl projednan na pedagogické radé a provozni poradé dne 25.8.2026.

e Provozni fad byl vydan dne 25.8.2026.

¢ Provozni fad nabyva ucinnosti dne 1. zafi 2026.

V Neratovicich dne 25.8.2026

Mgr. Sarka Polivkova, reditelka $koly v.r.

Seznam pfiloh

¢.1 Provozni fad odloug¢eného pracovisté MS Slunic¢ko

¢.2 Provozni fad odlouceného pracovisté MS Pisnicka

¢.3 Provozni fad odlou¢eného pracovisté MS U Rybicek

¢.4 Provozni fad odlou¢eného pracovisté MS CtyFlistek

¢.5 Provozni fad odlou¢eného pracovisté MS Berusky

¢.6 Provozni fad odlou¢eného pracovisté MS Kastanek

¢.7 Provozni fad odlou¢eného pracovisté MS Zahradka

¢.8 Oznameni zakonnym zastupciim o vyskytu pedikuldzy
€.9 Pokyny k hospoddrnému provozu budov Skoly

¢.10 Prehled provoznich kapacit jednotlivych pracovist a trid
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Priloha ¢. 8

Vazeni rodice, ve tfidé dochazi k opakovanému vyskytu vsi. V zajmu zamezeni
opakovaného vyskytu nase MS doporuéuje tato opatieni:

e Provést kontrolu hlavy ditéte.

e V pfipadé vyskytu vsi provést odvsiveni, v€etné odstranéni hnid mechanicky!

e Aby opatfeni byla Gc¢inng, je nutno je provést soucasné ve viech rodinach, proto byl stanoven
termin do .....ccceevenee

e Upozoriiujeme, Ze odvsiveni ditéte je povinnost rodi¢li nebo zakonnych zastupct ditéte.

V pfipadé zavsiveni je nutno provést odstranéni vsi a hnid pfipravky, které je mozno zakoupit
v siti Iékaren a drogérii. Aplikace se provadi podle navodu na etiketé nebo pfibalovém letdku.
Pamatujte na vycisténi hrebend, gumicek, vliasovych pokryvek, lozniho pradla, polstard. Nutno
osSetfit i sourozence a dalsi rodinné kontakty. Lé€bu nutno opakovat dle navodu vyrobce.

odstfrihnout

Navratka

Dit€/JMENO/ .ottt et bylo prohlédnuto.

Kontrola provedena dne........cccoeoveceeveeviciecceecee e

Podpis zakonného zastupCe.......cceveceeveveecreceereeerverenne,
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Priloha ¢. 9

Pokyny k uspornému chovani v budovach skoly

e PRI ODCHODU Z MISTNOSTI ZHASNI
/odpovédnost-posledni osoba zhasind, odpoledne provddi kontrolu pracovnice uklidu
na konecné sménée/
e PRIODCHODU OD UMYVADLA VYPNI VODU
/ odpovédnost — posledni kontroluje zaviené kohoutky, odpoledne pracovnice uklidu na
konecné sluzbé /
e PREFERUJ KRATKE INTENZIVNI VETRANI
/odpovédnost — rano-sSkolnice, uklizecka, béhem dne ucitelka/
e UDRZUJ TEPLOTU V MISTNOSTI NA 21-22 °C
/ odpovédnost — skolnice/
e UDRZUJ TEPLOTU NA CHODBACH NA 18 °C
/odpovédnost — skolnice /
e PRI ODCHODU Z PRACOVISTE VYPNI SPOTREBICE
/odpovédnost — na tridé ucitelka, kuchyné — posledni kucharka, odpoledne pracovnice
uklidu na konecné sluzbé/
e PRAVIDELNE UDRZUJ A CISTI SPOTREBICE
/odpovédnost dle ndplné prace — pracovnice uklidu, kuchyné/
e KLIMATIZACI ZAPNI AZ PRI TEPLOTE NAD 26 °C
/odpovédnost — vedouci pracovisté, reditelka/
e SPOTREBIC, KTERY NEPOUZIVAS VYPNI
/osobni odpovédnost kazdého pracovnika/
e PRED VIKENDEM, SVATKY STAHNI VYTAPENI
/ odpovédnost — pracovnice tklidu na konecné smeéené/
e PRI ODCHODU Z PRACOVISTE ZAVRI VSECHNA OKNA
/ odpovédnost — pracovnice uklidu na konecné sméné, posledni kucharka/
e PRAVIDELNE SE VENUJ OSVETE MEZI DETMI A RODICI
/odpovédnost — vSechny pracovnice skoly/
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Priloha ¢. 10

Prehled provoznich kapacit jednotlivych pracovist a trid

ODLOUCENE PRACOVISTE SKOLY KAPACITY TRID

Pracovi$té MS Sluni¢ko, 121 déti Listicky — 23 déti Zajicci — 23 déti
Sovicky — 23 déti Veverky — 23 déti
Jezci— 10 déti Medyvidci — 19 déti

Pracovi$té MS Pisnicka, 106 déti Motylci — 24 déti Delfinci — 24 déti
Berusky — 24 déti Zabicky — 24 déti

Vcelicky — 10 déti

Pracovi$té MS U Rybicek, 86 déti Cervenda — 22 déti Modrd — 21 déti
Zlutd — 22 déti Zelend — 22 déti

Pracovisté MS Ctyflistek, 98 déti Veelicky — 22 déti Berugky — 22 déti
Zabicky — 22 déti Motylci — 22 déti

Mravenci— 10 déti

Pracovi$té MS Berusky, 20 déti Berusky — 20 déti

Pracovi$té MS Kastanek, 72 déti Vcelky — 24 déti Berusky — 24 déti
Motylci — 24 déti

Pracovi$té MS Zahradka, 24 déti Zahradka — 24 déti
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